
Beratung an der Grundschule    
Individuelle Beratung Eltern - Kinder – Beratung in der Klasse – besondere Beratung  

 

Vor Schulbeginn  

 

Zeit Anlass Personenkreis Inhalte Grundlage 

September Kooperationskalender erstellen Schulleitung 

Kooperationslehrer  

Erzieherinnen  

Jahresplanung 

 

Kooperationskalender 

November Elternabend zur Schulfähigkeit Schulleitung 

Kooperationslehrer 

ErzieherInnen 

Leiterin GFK 

Eltern 

Schulfähigkeit 

Materialtische 

Fördermaterialien 

Kooperationsordner 

so früh,  

wie möglich 

Fördergespräche Logopäden, Ergotherapeuten, 

Sonderpädagoge 

Erzieherinnen der  

Eltern der Schulanfänger 

Kooperationslehrer 

Runder Tisch 

Besondere Fälle 

Beobachtungsbogen 

Förderplan 

bis 

Dezember 

Besondere Beratung Sonderpädagogischer Dienst Einzelfall Beobachtungsbogen 

Förderplan 

vor den 

Sommer-

ferien 

1.Elternabend Schulanfänger Schulleitung 

Kooperationslehrer 

Eltern 

Organisation: 

Betreuungsangebot 

Buskinder/Schulweg 

 

Vorlagenordner 

Schulwegplan 

Betreuungskonzept 

Tipps zum 

Schulanfang 

 

 

 



Klasse 1 

 

Zeit Anlass Personenkreis Inhalte Grundlage 

1.Schulwoche 1. Elternabend Schulkinder Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Eltern 

Organisation Sj 

Materialien 

Inhalte der Fächer 

Vorlagen Ordner 

Vor 1. 

Halbjahr 

Klassenkonferenz Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Entwicklungstand 

Fördermöglichkeiten 

Nachteilsausgleich 

Einschätzungsbogen 

1.Halbjahr 1 Entwicklungsgespräch 

im Schuljahr 

verpflichtend-dokumentiert 

Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Eltern 

 

Entwicklungsstand des 

Kindes 

Fördermöglichkeiten 

Zielvereinbarungen 

Einschätzungsbogen 

als 

Gesprächsgrundlage 

Protokoll mit 

Unterschrift 

*Lernzielkontrolle 

*Beobachtungsbögen 

*HSP 

jederzeit Elterngespräch nach Bedarf 

Wunsch der Eltern/Lehrer  

Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Eltern 

 Einschätzungsbogen 

Ende  

1. Klasse 

1 Entwicklungsgespräch 

verpflichtend 

Klassen-Fachlehrer 

Schüler 

Feedback/Individueller 

Lernentwicklungsstand 

Selbsteinschätzungs-

bogen 

2. Halbjahr 2. Elternabend  Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Eltern 

Organisation  Vorlagen Ordner 

Ende  

1. Klasse 

Klassenkonferenz Schulleiter 

Klassen-Fachlehrer 

Erstellung des 

Schulberichts 

Wiederholer (Ende) 

Schulbericht 

 



Klasse 2 

 

Zeit Anlass Personenkreis Inhalte Grundlage 

September 1. Elternabend  Klassenlehrer 

Fachlehrer*Eltern 

 

Organisation des 

Schuljahres 

Materialien 

Inhalte der Fächer 

Vorlagen Ordner 

vor Hj. Klassenkonferenz Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Entwicklungsstand des 

Kindes 

Wiederholer (während des 

Sj.) 
Nachteilsausgleich 

Einschätzungsbogen 

1.Halbjahr 1 Entwicklungsgespräch 

verpflichtend-dokumentiert 

(Anstatt Halbjahresinformation) 

Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Eltern 

 

Entwicklungsstand des 

Kindes 

Fördermöglichkeiten 

Zielvereinbarungen 

Einschätzungsbogen 

als 

Gesprächsgrundlage 

Protokoll mit 

Unterschrift 

*Lernzielkontrollen 

*Beobachtungsbogen 

*HSP-WLLP 

jederzeit Elterngespräch nach Bedarf 

Wunsch der Eltern/Lehrer 

Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Eltern 

Entwicklungsstand des 

Kindes 

Fördermöglichkeiten 

Zielvereinbarungen 

Einschätzungsbogen 

2. Halbjahr 1 Entwicklungsgespräch 

verpflichtend 

Klassen-Fachlehrer 

Schüler 

Feedback/ Individueller 

Lernentwicklungsstand 

Selbsteinschätzungs-

bogen 

2. Halbjahr 2. Elternabend  Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Eltern 

Organisation  Vorlagen Ordner 

 Klassenkonferenz Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Klassenübergabe 

Erstellung Zeugnis 

Portfolioordner 

Schulbericht 

Noten D/MA 



Klasse 3 

 

Zeit Anlass Personenkreis Inhalte Grundlage 

September 1. Elternabend  Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Eltern 

Organisation Sj. 

Materialien 

Inhalte der Fächer 

Vorlagen Ordner 

1. Halbjahr 1 Entwicklungsgespräch 

verpflichtend 

*Klassen-Fachlehrer 

*Schüler 

Feedback/ Individueller 

Lernentwicklungsstand 

Selbsteinschätzungs-

bogen 

Vor 

Halbjahres-

info 

Klassenkonferenz Klassenlehrer 

Fachlehrer 

 

Entwicklungsstand des 

Kindes 

Nachteilsausgleich 

Wiederholer (Ende Hj.) 

Halbjahres-

information 

1.Halbjahr 1 Entwicklungsgespräch 

Verpflichtend-dokumentiert 

 

Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Eltern 

 

Entwicklungsstand des 

Kindes 

Fördermöglichkeiten 

Zielvereinbarungen 

Einschätzungsbogen  

Protokoll 

mit Unterschrift 

*Lernzielkontrolle 

*Beobachtungsbögen 

*HSP 

jederzeit Elterngespräch nach Bedarf 

Wunsch der Eltern/Lehrer 

Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Eltern 

VERA Selbsteinschätzungs-

bogen 

VERA 

2. Halbjahr 2. Elternabend  Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Eltern 

Organisation  Vorlagen Ordner 

2. Halbjahr 2 Entwicklungsgespräch 

 

*Klassen-Fachlehrer 

*Schüler 

Feedback/ Individueller 

Lernentwicklungsstand 

Selbsteinschätzungs-

bogen 

 Klassenkonferenz Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Klassenübergabe 

Erstellung Zeugnis 

Wiederholer (EndeHj.) 

Portfolioordner 

Zeugnis 

 

 



Klasse 4 
 

Zeit Anlass Personenkreis Inhalte Grundlage 

September 1. Elternabend  Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Eltern 

Materialien 

Inhalte der Fächer 

GSE Info/ Verfahren 

Vorlagen Ordner 

November Informationsabend 

Weiterführende Schulen 

SL und Klassenlehrer 

Eltern 

Vertreter der weiterführenden 

Schulen 

Vorstellen der 

Schularten 

Powerpoint KuMi 

1. Halbjahr 1 Entwicklungsgespräch 

verpflichtend 

Klassen-/Fachlehrer 

Schüler 

Feedback/ Individueller 

Lernentwicklungsstand 

Selbsteinschätzungs-

bogen 

1.Halbjahr 1 Entwicklungs-und 

Beratungsgespräch 

Verpflichtend-dokumentiert 

Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Eltern 

Schüler 

Entwicklungsstand des 

Kindes 

Wunsch der Eltern zur 

weiterführenden Schule 

 

Einschätzungsbogen 

Gesprächsgrundlage 

Protokoll GSE mit 

Unterschrift 

Lernzielkontrolle 

Beobachtungsbögen 

1.Halbjahr Klassenkonferenz Schulleiter 

Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Erstellung GSE 

Nachteilsausgleich 

Wiederholer (EndeHj.) 

Einschätzungsbogen 

GES 

Halbjahresinfo 

jederzeit Elterngespräch nach Bedarf 

Wunsch der Eltern/Lehrer 

Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Eltern 

Individuelle 

Schullaufbahnberatung/ 

Fördermöglichkeiten 

Selbsteinschätzungs-

bogen 

2. Halbjahr 2. Elternabend  Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Eltern 

Organisation  

Abschlussfeier 

Vorlagen Ordner 

2. Halbjahr 2 Abschlussgespräch 

 

Klassen-Fachlehrer 

Schüler 

Feedback-Tipps für die 

weiterführenden Schulen/ 

Individueller 

Lernentwicklungsstand 

Selbsteinschätzungs-

bogen 

 Klassenkonferenz Klassenlehrer 

Fachlehrer 

Erstellung Zeugnis 

Wiederholer (EndeHj.) 

Portfolioordner 

Zeugnis 



Schülermitwirkung 
 

Zeit Anlass Personenkreis Inhalte Grundlage 

14-tägig Klassenrat Alle Schüler der Klassen 

Klassenlehrer 

Angelegenheiten der 

Klasse 

Anliegen für den 

Schülerrat 

Protokollblatt 

Schülerrat 

14-tägig im 

Wechsel 

Gefühlskreis Alle Schüler der Klassen 

Klassenlehrer 

Rückmeldung an einzelne 

Schüler/Lehrer 

Kärtchen Gefühlskreis 

1x im Monat Kleiner Schülerrat Alle Klassensprecher der Klassen 

2 verantwortliche Lehrer 

Probleme und Vorschläge 

 

Protokollblätter 

1x im Monat Großer Schülerrat Vorsitz: alle Klassensprecher 

Alle Schüler der Schule 

Alle Lehrer 

Probleme und Vorschläge 

Dienste 

Belobigungen 

Vorlagen aus dem 

kleinen Schülerrat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Weitere Beratungsmöglichkeiten für Eltern 
 

Zeit Anlass Personenkreis Inhalte Grundlage 

jederzeit Schulsozialarbeit 

 

Sozialarbeiter 

Schulleitung 

Klassen-/Fachlehrer 

Termine: Sozialtraining in 

allen Klassen, 

Einzelfallbetreuung 

Marburger 

Konzentrationstraining 

MKT 

jederzeit Schulpsychologische Beratungsstelle 

ASKO 

SSA 

Schulleitung 

Klassenlehrer 

Individuelle 

Einzelfallhilfe 

Hilfekompass Schulen 

SSA 

Jugendamt EM   

Familienberatungsstelle EM   

Ärzte, Therapeuten,….   

    
 

Elternmitwirkung 
 

Zeit Anlass Personenkreis Inhalte Grundlage 

September/

Oktober 

1.Elternbeirats- 

Sitzung 

EB der Klassen 

Schulleiter 

Lehrer 

Organisation + Planung 

des Schuljahres 

 

September/

Oktober 

1.Schulkonferenz Schulleiter 

EB-Lehrer 

Haushaltsberatung 

Ferienplanung, …. 

 

2. Halbjahr 2. Elternbeirats- 

Sitzung 

EB der Klassen 

(Schulleiter) 

 

Organisation + Planung 

Ausblick 

 

Ende 2. 

Halbjahr  

2. Schulkonferenz Schulleiter 

EB-Lehrer  

Sonstige schulische 

Angelegenheiten 

 

 

 Thematische Elternabende Experten 

alle Eltern der Schule 

Lehrer 

Gewaltprävention 

Lernen lernen 

Neue Autorität 

 



Innerschulische Beratung 
 

Zeit Anlass Personenkreis Inhalte Grundlage 

September Schulsozialarbeit 

 

Sozialarbeiter 

Schulleitung 

Klassen-Fachlehrer 

Termine Sozialtraining in 

allen Klassen 

Einzelfallbetreuung 

Marburger 

Konzentrationstraining 

MKT 

Schuljahr Schulsozialarbeit 

 

Sozialarbeiter 

Klassenlehrer (innerhalb der 

Klassen) 

Schüler/innen 

Sozialtraining  

Marburger 

Konzentrationstraining 

Einzelfallbetreuung 

MKT 

jederzeit 

 

 

 

 

März/April 

Beratungslehrer Beratungslehrer 

Schulleitung 

Klassen-/Fachlehrer 

Beratung und 

Einzelfallhilfe bei 

Schwierigkeiten im 

Lernen, Leisten, Erleben 

und Verhalten  

Besondere 

Beratungsverfahren 

 

jederzeit Schulpsychologische Beratungsstelle SSA 

Schulleitung 

Klassenlehrer 

Individuelle 

Einzelfallhilfe 

Hilfekompass Schulen 

SSA 

2x im Jahr Regiogruppe 

Jugendamt 

Arbeitsgruppe 

Schulleitung 

Vertreter Jugendamt 

Aktuelle Themen: 

Schulverweigerer, 

Kindeswohlgefährdung,… 

 

 SBBZ Sonderpädagoge 

Schulleitung 

Klassenlehrer 

Beratung und 

Unterstützung (Clearing-

Prozess) 

Antrag an SBBZ 

 Sonderpädagogischer Dienst Sonderpädagoge 

Schulleitung 

Klassenlehrer 

Einzelfallberatung Antrag an SSA 

 



Lehrer + Personal 
 

Zeit Anlass Personenkreis Inhalte Grundlage 

September Krisenplan Schulleiter 

Krisenteam 

Feuerwehr 

Verhalten in 

Krisensituationen 

Krisenplan 

September 

 

 

 

Nach Bedarf 

Vor-und Nachmittagsbetreuung Schulleiter 

Betreuungspersonal 

Organisation 

Planung 

Liste- Einzelfallhilfe 

Hausaufgaben 

Umgang mit schwierigen 

Kindern 

Betreuungsliste 

September FSJ, Referendare, 

Jugendbegleiter, 

Praktikanten 

Schulleiter 

 

Organisatin 

Einsatzplanung 

(Hygieneschulung) 

 

Arbeitsverträge 

Verschwiegenheits- 

erklärung 

 Sekretärin 

Hausmeister 

Reinigungspersonal 

Schulleiter 

 

Arbeits-

Organisationsplan 

Hygieneplan 

Infektionsschutz- 

gesetz 

 Schulträger Schulleiter 

 

Jahresplanung 

Schulentwicklung 

Haushaltsplanung 

Schul-Radwegplan 

Haushalt 

 Kooperationspartner 

Vereine 

Schulleiter 

 

Jahresplanung  

 

alle 2 Jahre LEHRER  

Mitarbeiter- 

Gespräche 

 

Schulleiter 

Lehrer 

 Vorlage 

 

 


